EK-2
SİİRT DEFTERDARLIĞI SAĞLIK KURUMLARI  DÖNER SERMAYE SAYMANLIK MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI
	          SIRA NO
	                                HİZMETİN                        ADI
	                                                                                          İSTENİLEN BELGELER
	                                                                HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	      1

	                                       Hak Ediş Ödemeleri
	1-Ödeme Emri Belgeleri

2-Taahhüt Dosyası

3-Fatura

4-Hak Ediş Belgesi ve Ekleri
	1 Gün

	2
	                                   Banka Kesin Teminat Mektubunun Hesaba Alınması İşleminde

	1-İdarenin Teslim Yazısı
2-Banka Teminatın Aslı ve Teyidi

3-Menkul Kıymet Alındısının Kesilmesi

4-Muhasebe İşlem Fişi (İlgili Hesaba alınması)
	25 Dakika

	3
	                                            Banka Kesin Teminat Mektubunun İadesi İşlemlerinde

	1-İdarenin İadesinde sakınca yoktur yazısı.
2-S.G.K’dan İlişiksizlik  Belgesi ile Vergi Dairesinden     
   Vergi Borcu Olmadığına İlişkin Onaylı Belgeler.

3-Kimlik ve Vekalete İlişkin Bilgiler.
	25 Dakika



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri:                                                                                                                  İkinci Müracaat Yeri :
İsim                        :Musa AVCU                                                                                             İsim                              : Önder ÇAN
Unvan                    :Defterdar                                                                                                   Unvan                           :Vali Yardımcısı
Adres                     :Siirt Defterdarlığı                                                                                      Adres                            :Siirt Valiliği
Tel.                        :0 484 223 10 40                                                                                         Tel.                               :0 484 223 54 37
Faks                      : 0 484 223 14 31                                                                                         Faks                              :0 484 233 60 10
e-Posta                  : siirtdef@maliye.gov.tr                                                                              e-Posta                          :56yaziisleri@icisleri.gov.tr
